
 
Business Plus 

User Manual 
 

Project ID : 1811001 

Project Name : e-Premium 

 

EBP_1811001_UM.docx                                                        Revised  : 26/09/23                                         การตรวจสอบรายละเอียดการท างาน (ขอ้มูลจาก TM)  1- 1 
Date: 14/05/2024  E-Business Plus Co., Ltd.                                                                                  @ Copyright Version 4:2016 

 

การตรวจสอบรายละเอยีดการท างานของตนเอง (ข้อมูลผลค านวณจากใน TM) 
 

 

 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถท าตรวจสอบรายละเอียดการท างานจะแสดงรายละเอียดกะการท างาน เวลาเขา้และเวลาออกของ

พนกังาน รวมถึงแสดงการขาดงาน มาสานย กลบัก่อน และค่าล่วงเวลา รวมถึงการลาต่าง ๆของตนเองผา่นทางระบบแรงงานสัมพนัธ์ 
ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ได ้

 

❖ รายละเอยีดการท างาน 

 จะแสดงรายละเอียดกะการท างาน เวลาเขา้และเวลาออกของพนกังาน รวมถึงแสดงการขาดงาน มาสานย กลบัก่อน และค่า
ล่วงเวลา รวมถึงการลาต่าง ๆของพนกังาน เพื่อให้พนกังานสามารถตรวจสอบพฤติกรรมการมาท างานไดด้ว้ยตนเอง โดยตอ้งมีการ
ค านวณบนัทึกเวลาในระบบประมวลผลบนัทึกเวลา 
  

➢ เขา้ หน้าจอระบบ → จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 
 

 
 

➢ ในกรณีท่ีกิจการมีการใชง้านระบบเวบ็มากกวา่ 1 บริษทั ผูใ้ชง้านจะตอ้งเลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการเขา้ใชง้านก่อน  
 
 
 
 
 
 

 
 

➢ การเขา้หนา้จอระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะ  → 
ระบุช่ือผูใ้ชง้านและรหัสลบัท่ีตอ้งการเขา้ใชง้าน →  คลิกไอคอน 
เข้าสู่ระบบ 

 
 

 



 
Business Plus 

User Manual 
 

Project ID : 1811001 

Project Name : e-Premium 

 

EBP_1811001_UM.docx                                                        Revised  : 26/09/23                                         การตรวจสอบรายละเอียดการท างาน (ขอ้มูลจาก TM)  1- 2 
Date: 14/05/2024  E-Business Plus Co., Ltd.                                                                                  @ Copyright Version 4:2016 

 

➢ เม่ือท าการเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิก ไอคอน e-Leave 
 
          
 
 
 

 

 

 

 

 

 

➢  คลิก พนักงาน→ คลิก รายละเอยีดการท างาน 

ค าอธิบาย  
▪ ตั้งแต่วนัที ่คือ ระบุวนัท่ีเร่ิมตน้ท่ีตอ้งตรวจสอบรายละเอียดการท างาน  

▪ ถึงวนัที ่คือ ระบุวนัท่ีส้ินสุดท่ีตอ้งตรวจสอบรายละเอียดการท างาน  

▪ วนัที ่คือ แสดงช่วงวนัท่ีท่ีระบุเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดการท างาน  

▪ รหัสกะ คือ แสดงรหสักะการท างานของพนกังานท่ีตั้งค่าไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน  

▪ ช่ือกะการท างาน คือ แสดงช่ือกะการท างานของพนกังานท่ีตั้งค่าไวใ้นโปรแกรมเงินเดือน  

▪ เวลาเข้า คือ แสดงเวลาการสแกนน้ิวเขา้งานของพนกังาน  

▪ เวลาออก คือ แสดงเวลาการสแกนน้ิวออกงานของพนกังาน  

หมายเหตุ : กรณีท่ีมีการสแกนน้ิวเกิน 2 คร้ังต่อวนั ระบบจะแสดงเวลานอ้ยสุดและมากสุดของวนั 
▪ ชม.งาน คือ แสดงชัว่โมงการทางานของพนกังาน  
▪ ขาดงาน คือ แสดงจานวนวนัขาดงานของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินหกัตั้งแต่รหสั 2110-2119  

▪ มาสาย คือ แสดงจานวนมาสายของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินหกัตั้งแต่รหสั 2120-2129  
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▪ กลบัก่อน คือ แสดงจานวนกลบัก่อนของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินหกัตั้งแตร่หสั 2430-2439  

▪ OTx1 คือ แสดงจานวนชัว่โมงOTx1ของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 1110-1119  

▪ OTx1.5 คือ แสดงจานวนชัว่โมงOTx1.5ของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 1120-1129  

▪ OTx2 คือ แสดงจานวนชัว่โมงOTx2ของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 1130-1139  

▪ OTx3 คือ แสดงจานวนชัว่โมงOTx3ของพนกังาน โดยจะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 1140-1149  

▪ การลา/วนัหยุดประจาปี คือ แสดงช่ือประเภทการลา และโชวช่ื์อวนัหยดุประจาปี ซ่ึงประเภทการลา จะดึงขอ้มูลจากรหสัเงิน
หกั ดงัน้ี  

▪ ลาป่วย จะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 2130-2149  

▪ ลากิจ จะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 2150-2159  

▪ ลาพกัร้อน จะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 2160-2169  

▪ ลาคลอด/บวช /อ่ืนๆ จะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 2170-2189  

▪ ลางานศพ/กลบัตปท. จะดึงขอ้มูลจากรหสัเงินเพ่ิมตั้งแต่รหสั 2190-2199  

 

หมายเหตุ : กรณีท่ีมีรหัสเงินเพ่ิมเงินหักของประเภทการลาและค่าล่วงเวลา นอกเหนือจากกลุ่มท่ีระบุไว ้และตอ้งการให้
แสดง สามารถก าหนดรหสัเงินเพ่ิมเงินหกัใหอ้ยูใ่นช่วงท่ีตอ้งการได ้ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


