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การตรวจสอบตารางสิทธิการลาของตนเอง 
 

 

 

 

❖ วตัถุประสงค์ 

เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบสิทธิการลาของตนเองผ่านทางหนา้ผ่านเวบ็ได ้โดยระบบจะแสดงจ านวนสิทธิท่ีไดรั้บ, 
สิทธิท่ีใช้ไป  และ สิทธิคงเหลือของการลาแต่ละประเภท โดยเม่ือผูอ้นุมัติล าดับสุดท้ายท าการอนุมัติเอกสารหากพนักงานมา
ตรวจสอบตารางสิทธิการลา ระบบตดัสิทธิการลาใหแ้บบ RealTime 

 

❖ ตารางสิทธิการลา 
 หน้าจอตารางสิทธิการลาจะแสดงจ านวนสิทธิท่ีได้รับ , สิทธิท่ีใช้ไป  และสิทธิคงเหลือของการลาแต่ละประเภทของ
พนกังาน เพ่ือใหพ้นกังานสามารถตรวจสอบสิทธิการลาประเภทต่างๆ ของตนเองจากระบบไดด้ว้ยตนเอง  โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
  

➢ เขา้ หน้าจอระบบ → จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 
 

 
 

➢ ในกรณีท่ีกิจการมีการใชง้านระบบเวบ็มากกวา่ 1 บริษทั ผูใ้ชง้านจะตอ้งเลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการเขา้ใชง้านก่อน  
 
 
 
 
 
 

 
 

➢ การเขา้หนา้จอระบบแรงงานสัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะ  → 
ระบุช่ือผูใ้ชง้านและรหัสลบัท่ีตอ้งการเขา้ใชง้าน →  คลิกไอคอน 
เข้าสู่ระบบ 

 
 

 
 



 
Business Plus 

User Manual 
 

Project ID : 1811001 

Project Name : e-Premium 

 

EBP_1811001_UM.docx                                                         Revised  : 26/09/23                                            ฟังกช์ัน่การตรวจสอบตารางสิทธิการลาในหนา้เวบ็  1- 2 
Date: 14/05/2024  E-Business Plus Co., Ltd.                                                                                  @ Copyright Version 4:2016 

 

➢ เม่ือท าการเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิก ไอคอน e-Leave 
 
          
 
 
 

 

 

 

 

 

 

➢ คลิกท่ี ตารางสิทธิการลา ระบบจะแสดงสิทธิการลาของพนกังาน ดงัภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
รายละเอยีดการแสดงข้อมูล 

1. ช่ือประเภทการลา  :  จะแสดงเฉพาะรายการท่ีพนกังานไดรั้บสิทธิเท่านั้น  
2. สิทธิท่ีไดรั้บจ านวนต่อปี  :  จะแสดงจ านวนวนัของการลาแต่ละประเภทท่ีไดรั้บต่อปี 
3. สิทธิท่ีใขไ้ปจ านวนต่อปี  :  จะแสดงจ านวนวนัท่ีใชไ้ป โดยจะแสดงจ านวนก็ต่อเม่ือผูอ้นุมติัล าดบัสุดทา้ยท าการอนุมติั 

  เรียบร้อยแลว้ ซ่ึงจะแสดงเบบ Real Time 
4. สิทธิคงเหลือจ านวนต่อปี  :  จะแสดงจ านวนคงเหลือ โดยน าจ านวนท่ีไดรั้บ ลบ จ านวนใชไ้ป และ น ามาแสดงจ านวน 

  คงเหลือ ซ่ึงจะแสดงแบบ Real Time  
 
 
 
 
 
 

 


