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การตรวจสอบประวตัิของตนเอง, แก้ไขรหัสผ่านและแก้ไขอเีมล์ 

ม 

 

 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถตรวจสอบประวติัของตนเองผา่นหนา้เวบ็ได ้

 

❖ รายละเอยีดหน้าจอประวตัิ 
 ฟอร์มประวติัจะแสดงขอ้มูลประวติัของพนักงาน  นอกจากน้ีพนักงานสามารถเปล่ียนอีเมล์ท่ีตอ้งการให้ระบบแรงงาน
สัมพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผ่านเวบ็แจง้ผลการอนุมติัใบลา, ใบขออนุมติัค่าล่วงเวลา  และใบขอเปล่ียนกะจากผูอ้นุมติั  หรือ
เปล่ียนรหสัผา่นในการเขา้ใชง้านระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ได ้ โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
 

➢ เขา้ หน้าจอระบบ → จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 
 

 
 
 

➢ ในกรณีท่ีกิจการมีการใชง้านระบบเวบ็มากกวา่ 1 บริษทั ผูใ้ชง้านจะตอ้งเลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการเขา้ใชง้านก่อน  
 
 
 
 
 
 

 
 

➢ การเขา้หนา้จอระบบแรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะ  → ระบุช่ือผูใ้ชง้านและรหสัลบัท่ีตอ้งการเขา้ใชง้าน 
→  คลิกไอคอน เข้าสู่ระบบ 
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➢ เม่ือท าการเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิก ไอคอน e-Leave 
 
          
 
 
 
 
 
 

 
 

➢ คลิกท่ีช่ือพนกังาน  → ประวติั 
 

  
➢ จะปรากฎหนา้จอ ประวติัพนกังาน : โดยสามารถตรวจสอบขอ้มูลส่วนตวัของตนเอง และ แกไ้ขรหสัผา่น / แกไ้ข

อีเมล ์ของตนเองจากหนา้จอน้ีได ้ 
 

 

รูปแสดงหนา้จอประวติั  

 
 
 

 
 
❖ ขั้นตอนการแก้ไขรหัสผ่าน 

 

➢ เปิดหนา้จอประวติัพนกังาน  → คลิกท่ี แก้ไขรหัสผ่าน 
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ค าอธิบาย 
- รหัสผ่านเดมิ  คือ  ท าการกรอกรหสัผา่นเดิมเพ่ือยนืยนัการเปล่ียนแปลงรหสัผา่น 
- รหัสผ่านใหม่  คือ ท าการกรอกรหสัผา่นใหม่ท่ีจะใชใ้นการเขา้ระบบ- แรงงานสมัพนัธ์ ส่วนบนัทึกลา-โอที-กะผา่นเวบ็ 
- ยืนยนัรหัสผ่านใหม่ คือ ท าการกรอกยนืยนัรหสัผา่นใหม่อีกคร้ัง 
▪ กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม บันทกึ 

 
❖ ขั้นตอนการแก้ไข  E-Mail 

➢ เปิดหนา้จอประวติัพนกังาน  → คลิกท่ี แก้ไขอเีมล์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ค าอธิบาย 

- รหัสผ่านเดมิ คือ ท าการกรอกรหสัผา่นเดิมเพ่ือยนืยนัการท าการเพ่ิม, แกไ้ข หรือลบ  E-mail 
- อเีมล  คือ ท าการกรอก E-mail ท่ีตอ้งการแกไ้ข 
▪ กรอกรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ คลิกท่ีปุ่ม  บนัทึก 

 


