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การตรวจสอบช่ือพนักงานทีล่งทะเบียนในระบบ 
 

 

 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถตรวจสอบไดว้า่มีพนกังานคนใดบา้งท่ีลงทะเบียนเขา้ใชง้านในระบบแลว้ และ ตรวจสอบช่ือ User 

ใหก้บัพนกังานได ้ในกรณีท่ีพนกังานลืมช่ือ User ของตนเอง 
 

❖ การตรวจสอบข้อมูล 
➢ เปิด หน้าจอระบบเวบ็ →  คลิกเมนู ผู้ดูแลระบบ  

 

 
 
 

➢ ในกรณีท่ีกิจการมากกวา่ 1 บริษทั ก่อนเขา้ระบบจะตอ้งท าการเลือกฐานขอ้มูลท่ีตอ้งการตั้งค่าก่อน 
 
 
 
 
 
 

 
➢ การเขา้หน้าจอระบบเวบ็ → เลือก ผู้ดูแลระบบ → ระบุช่ือผูใ้ชง้าน 

และ  รหสัลบั ของ Admin →  คลิกไอคอน เข้าสู่ระบบ 
 
หมายเหตุ : ส าหรับช่ือผูใ้ชง้านและรหัสลบั ท่านสามารถสอบถามไดก้บัทาง
ผูดู้แลระบบของบริษทัท่านได ้
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➢ เม่ือท าการเขา้สู่ระบบเรียบร้อยแลว้ จะแสดงไอคอนระบบเสริมตา่งๆ ตามสิทธิของแต่ละบริษทั เพ่ือใหผู้ดู้แล
ระบบเขา้ไปท าการตั้งค่าระบบนั้นๆ ในท่ีน้ีใหค้ลิก ไอคอน E-Leave 

 
          
 
 
 
 

 
 

➢ คลิกไอคอน เช็คช่ือทีเ่ข้าใช้ระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
➢ เลือกแผนก หรือพนกังานท่ีตอ้การ  → กด ค้นหา → ระบบจะแสดงช่ือผูเ้ขา้ใชง้านใหท้ าการตรวจสอบ 

 

 
 
 ค าอธิบาย 

1. รหสัพนกังาน คือ แสดงรหสัพนกังานท่ีลงทะเบียนในหนา้เวบ็แลว้ 
2. ช่ือพนกังาน คือ แสดงช่ือพนกังานท่ีลงทะเบียนในหนา้เวบ็แลว้ 
3. แผนก คือ แสดงแผนกของพนกังานท่ีลงทะเบียนในหนา้เวบ็แลว้ 
4. ช่ือท่ีเขา้ใชง้านระบบ คือ แสดงช่ือ User ของพนกังานตามท่ีไดล้งทะเบียนไว ้


