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การตั้งค่าปิด-เปิด ของผู้ใช้งานในระบบ  
 

❖ วตัถุประสงค์ 

เพ่ือใหผู้ใ้ชง้านสามารถตั้งค่าในกรณีท่ีตอ้งการเปิดหรือปิดเขา้ใชง้าน ของ User ท่ีจะเขา้ใชง้านในระบบเวบ็ 

❖ การปิด-เปิดการใช้งานระบบ 

เป็นการเปิดหรือปิด User ท่ีจะใหเ้ขา้ใชง้านในระบบเวบ็  ซ่ึงผูใ้ชง้านสามารถท าการตั้งค่าไดว้า่ตอ้งการจะเปิด หรือ ปิดการ
ใชง้าน User คนใดบา้ง โดยจะใชส้ าหรับกรณีท่ีตอ้งการปิดกรณีท่ีไม่ตอ้งการใหพ้นกังานบางคนเขา้ใชง้านหนา้เวบ็ได ้

 

 ขั้นตอนการตั้งค่า 
1. ปิดการใช้งาน User : ไม่อนุญาตใหพ้นกังานบางคนเขา้ใชง้าน 
หลงัจากท่ีพนกังานท าการลงทะเบียนเขา้ใชง้านหนา้เวบ็แลว้ พนกังานทุกคนจะเขา้ระบบเวบ็ได ้แต่หากภายหลงัทางผูดู้แล

ระบบ ไม่ตอ้งการใหพ้นกังานบางคนเขา้ใชง้านไดช้ัว่คราว สามารถตั้งค่าไดด้งัน้ี 
➢ อยูท่ี่หนา้จอ งานผ่านเวป → เลือก ผลการอนุมตัผ่ิานเวป → เลือก ช่ือพนักงาน → คลิกขวา → เลือก  “ปิดการใช้งาน” 

 

 

หมายเหตุ :  
- เม่ือปิดการใชง้านแลว้ พนกังานท่ีถูกปิดการใชง้านจะเขา้ระบบ Web ไม่ไดช้ัว่คราว แต่ User และ Pass ท่ีเคยลงทะเบียนไว ้และ 

เอกสารต่างๆท่ีเคยบนัทึกไวจ้ะยงัมีอยูใ่นระบบ โดยหากจะกลบัมาใชง้านสามารถเขา้มาเปิดการใชง้าน และ เขา้ใชง้านจาก User 
และ Pass เดิมได ้ 

- หากเขา้มาแลว้ไม่พบช่ือพนกังาน เกิดจากพนกังานยงัไม่เคยบนัทึกรายการเอกสารในระบบเวบ็ ซ่ึงจะยงัปิดการใชง้านไม่ได ้
 

2. เปิดการใช้งาน User : เปิดอนุญาตใหพ้นกังานบางคนเขา้ใชง้าน 
หากมีการปิด User พนักงานบางคนไปแลว้ แต่ภายหลงัตอ้งการให้พนักงานเขา้ใช้งานได ้สามารถท าการตั้งค่าได้ตาม

ขั้นตอน ดงัน้ี 
➢ อยูท่ี่หนา้จอ งานผ่านเวป → เลือก ผลการอนุมตัผ่ิานเวป → เลือก ช่ือพนักงาน → คลิกขวา → เลือก  “เปิดการใช้งาน” 

 

 
 

หมายเหตุ : เม่ือเปิดการใชง้านแลว้ พนกังานสามารถเขา้ใชง้านจาก User และ Pass เดิมได ้โดยเอกสารท่ีเคยบนัทึกไวก่้อน
หนา้น้ีจะยงัแสดงขอ้มูลอยูใ่นระบบ 


