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การตั้งค่าวนัหยดุประจ าปี  
 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
 เพ่ือให้ทราบการตั้งค่าวนัหยดุประจ าปีในโปรแกรมเงินเดือนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง และ เพ่ือให้ระบบเวบ็แสดงวนัหยดุประจ าปี
ตามท่ีตั้งค่าไวใ้นโปรแกรมได ้

 

❖ วนัหยุดประจ าปี  
 กรณีท่ีใช้งานโปรแกรมระบบบนัทึกเวลาด้วย จะสามารถตั้งค่าวนัหยุดประจ าปีในโปรแกรม แลว้ในหน้าเว็บจะแสดง
วนัหยดุประจ าปี เพ่ือใหพ้นกังานแต่ละคนตรวจสอบวนัหยดุของตนเองได ้ 
 
 ขั้นตอนการตั้งค่า 

1. กรณีตั้งค่าคร้ังแรก โปรแกรมจะก าหนดวนัหยุดประจ าปีมาตรฐานไว้ 
➢ เลือกหน้าจอ การตั้งค่า → เลือก ระบบบนัทึกเวลา → เลือก เมนูวนัหยุดประจ าปี → เลือก เมนูแฟ้ม → เลือก ตั้งค่าวนัหยุด

มาตรฐาน 
 

 
 

➢ โปรแกรมจะใหท้ าการระบุปีท่ีตอ้งการก าหนดวนัหยดุประจ าปี สามารถระบุปีท่ีตอ้งการได ้เช่น 2567 เป็นตน้ 
 

 



 
Business Plus 

User Manual 
 

Project ID : 1811001 

Project Name : e-Premium 

 

EBP_1811001_UM.docx                                  Revised  : 26/09/23                                                                                     การตั้งค่าวนัหยดุประจ าปี  1- 2 
Date: 14/05/2024  E-Business Plus Co., Ltd.                                                                                  @ Copyright Version 4:2016 

 

➢ เม่ือระบุปีแลว้ กดบนัทึก โปรแกรมจะแสดงปี 2567 ในหนา้จอ ตามรูป 
 

           
 
 

2. การแก้ไขรายการ 
 กรณีท่ีตอ้งการแกไ้ขรายการวนัหยดุประจ าปี เช่น แกไ้ขวนัท่ีหยดุประจ าปี หรือ แกไ้ขช่ือวนัหยดุประจ าปี สามารถท า
การแกไ้ขได ้โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 

➢ เลือกหนา้จอ การตั้งค่า → เลือก ระบบบนัทึกเวลา → เลือก เมนูวนัหยดุประจ าปี → เลือก ปีท่ีตอ้งการแกไ้ข → 
คลิกขวา วนัหยดุประจ าปีท่ีตอ้งการแกไ้ข  → เลือก แกไ้ขรายการ 
 

 
 

➢ จะแสดงหนา้จอแกไ้ขวนัหยดุประจ าปี ใหท้ าการแกไ้ขไดต้ามตอ้งการ → เม่ือเรียบร้อยแลว้คลิกไอคอน บนัทึก 
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3. การลบวนัหยุดประจ าปี 
กรณีมีวนัหยดุประจ าปีท่ีเกินจากความตอ้งการ สามารถลบรายการวนัหยดุประจ าปีได ้โดยมีขั้นตอน ดงัน้ี 
➢ เลือกหนา้จอ การตั้งค่า → เลือก ระบบบนัทึกเวลา → เลือก เมนูวนัหยดุประจ าปี → เลือก ปีท่ีตอ้งการแกไ้ข → 

คลิกขวา วนัหยดุประจ าปีท่ีตอ้งการลบ  → เลือก ลบรายการ 
 

 
 

➢ จะมีหนา้จอยนืยนัการลบ หากกด Yes โปรแกรมจะท าการลบรายการให ้
 

 
 

หมายเหต ุ: หากรายการท่ีตอ้งการลบมีการใชง้านไปแลว้จะลบไม่ได ้เม่ือกดลบแลว้โปรแกรมจะแจง้หนา้จอ ดงัน้ี 
 

 
 
 

 แนะน าว่ายงัไม่ตอ้งลบให้เก็บรายการน้ีไวก่้อน เพ่ือจะไดไ้ม่มี
ผลต่อการค านวณยอ้นหลงั หากไม่ตอ้งการใชง้าน สามารถปิดการใชง้าน
ได ้โดยใหน้ าเคร่ืองหมายถูกในช่อง ยงัใชง้าน ออกแทนได ้
 
 
  


