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การตั้งค่าเช่ือมผลลพัธ์ของเงินหักกบัลกัษณะการรูดบัตร 
(ลกัษณะรูดบัตรได้เงินหัก) 

 
 

 

 

❖ วตัถุประสงค์ 
เพ่ือส าหรับการตั้งค่าเช่ือมผลลพัธ์ของการบนัทึกเงินหกัในระบบเวบ็ เพ่ือโอนมาค านวณในโปรแกรมเงินเดือน  
 

❖ ลกัษณะการรูดบัตรได้เงินหัก  
เป็นการตั้งค่าเพ่ือเป็นการเช่ือมผลจากขอ้ตกลงเงินหัก กบั ลกัษณะการรูดบตัรถูกหักเงิน ท่ีมีการเช่ือมโยงกนัไว ้ซ่ึงจะเป็น

การน าผลลพัธ์ของการลาท่ีผ่านการอนุมติัแลว้ โอนเขา้มาค านวณในโปรแกรมเงินเดือน โดยโปรแกรมจะมีการตั้งค่ามาตรฐานไว้
เรียบร้อยแลว้ แต่หากตอ้งการแกไ้ข เพ่ิมเติม หรือ ลบรายการ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมได ้

 

ขั้นตอนการตั้งค่า 
1. กรณีทีต้่องการแก้ไขรายการเดมิทีม่อียู่ในโปรแกรม 

➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิก ระบบบันทึกเวลา → คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงนิ → คลิกเมาส์ขวา → 
เลือก แก้ไขรายการ 

 

 
 

➢ จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 

▪ รหัสลกัษณะ  คือ  การก าหนดรหสัของลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน ซ่ึงสามารถก าหนดไดท้ั้งตวัเลข 

  และตวัอกัษร และก าหนดไดสู้งสุดไม่เกิน 16 หลกั 

▪ ช่ือลกัษณะ  คือ  การก าหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินภาษาไทย 

▪ ช่ือองักฤษ  คือ  การก าหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินภาษาองักฤษ 

▪ หมายเหตุ  คือ  การระบุขอ้ความท่ีตอ้งการอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกบัลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน 

▪ ยงัใช้งาน  คือ  การก าหนดการใชง้านหรือไม่ใชง้านช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินนั้นๆ โดยถา้ไม่ 
  ตอ้งการใชง้านช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินนั้นๆ สามารถต๊ิกเคร่ือง หมายถูกท่ี 

  ช่องยงัใชง้านออก โดยไม่ตอ้งลบช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินนั้น  
▪ นับวนัหยุดบริษัทเป็นวนัลา  คือ ไม่ตอ้งตั้งค่า ใหก้ าหนดตามมาตรฐานโปรแกรม 
▪ เลือกผลจากข้อตกลงถูกหักเงนิ  คือ  การเลือกช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัท่ีเช่ือมกบัลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน 

  นั้นๆ โดยการต๊ิกเคร่ืองหมายถูกท่ีช่ือผลจากขอ้ตกลงถูกหกัเงินท่ีตอ้งการ 
 

2. การเพิม่รายการใหม่ 
➢ อยู่ท่ีหน้าจอ การตั้งค่า → คลิก ระบบบันทึกเวลา → คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน → เลือก ไอคอน

เพิม่เตมิ → เลือก เพิม่ช่ือลกัษณะการรูดบัตรถูกหักเงนิ 
 

 
 

➢ จากนั้นจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 
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ค าอธิบาย 

▪ รหัสลกัษณะ  คือ  การก าหนดรหสัของลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน ซ่ึงสามารถก าหนดไดท้ั้งตวัเลข 

  และตวัอกัษร และก าหนดไดสู้งสุดไม่เกิน 16 หลกั 

▪ ช่ือลกัษณะ  คือ  การก าหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินภาษาไทย 

▪ ช่ือองักฤษ  คือ  การก าหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินภาษาองักฤษ 

▪ หมายเหตุ  คือ  การระบุขอ้ความท่ีตอ้งการอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกบัลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน 

▪ ยงัใช้งาน  คือ  การก าหนดการใชง้านหรือไม่ใชง้านช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินนั้นๆ โดยถา้ไม่ 
  ตอ้งการใชง้านช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินนั้นๆ สามารถต๊ิกเคร่ือง หมายถูกท่ี 

  ช่องยงัใชง้านออก โดยไม่ตอ้งลบช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินนั้น  
▪ นับวนัหยุดบริษัทเป็นวนัลา  คือ ไม่ตอ้งตั้งค่า ใหก้ าหนดตามมาตรฐานโปรแกรม 
▪ เลือกผลจากข้อตกลงถูกหักเงนิ  คือ  การเลือกช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัท่ีเช่ือมกบัลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน 

  นั้นๆ โดยการต๊ิกเคร่ืองหมายถูกท่ีช่ือผลจากขอ้ตกลงถูกหกัเงินท่ีตอ้งการ 
 

3. กรณีต้องการลบรายการ 
➢ อยูท่ี่หนา้จอ การตั้งค่า → คลิก ระบบบันทึกเวลา → คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิม่ → คลิกขวารายการ

ท่ีจะลบ → เลือก ลบรายการ  
 

 

 
➢ จะมีหนา้จอยนืยนัการลบ หากกด Yes โปรแกรมจะท าการลบรายการให ้

 

 
 
 



 
Business Plus 

User Manual 
 

Project ID : 1811001 

Project Name : e-Premium 

 

EBP_1811001_UM.docx                                  Revised  : 26/09/23                                     การตั้งค่าเช่ือมผลลพัธ์ของเงินหักกบัลกัษณะการรูดบตัร  1- 4 
Date: 14/05/2024  E-Business Plus Co., Ltd.                                                                                  @ Copyright Version 4:2016 

 

หมายเหต ุ: หากรายการท่ีตอ้งการลบมีการใชง้านไปแลว้จะลบไม่ได ้เม่ือกดลบแลว้โปรแกรมจะแจง้หนา้จอ ดงัน้ี 
 

 
 
 แนะน าวา่ยงัไม่ตอ้งลบใหเ้ก็บรายการน้ีไวก่้อน เพ่ือจะไดไ้ม่มีผลต่อการค านวณยอ้นหลงั หากไม่ตอ้งการใชง้าน สามารถปิด
การใชง้านได ้โดยใหน้ าเคร่ืองหมายถูกในช่อง ยงัใชง้าน ออกแทนได ้

 

 
 
  
 
 

 


