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บทที่ 3  การก าหนดตวัเช่ือมผลลพัธ์เข้าระบบเงินเดือน 
 

 วตัถุประสงค์   
  เพื่อให้ผู ้งานทราบถึงวิธีการก าหนดตัวเช่ือมโยงระหว่างระบบเงินเดือนเข้ากับระบบประมวลผลบันทึกเวลา  และการ
ก าหนดตวัเช่ือมระหว่างเวลาการรูดบตัรของพนักงานในกรณีต่างๆ เพื่อให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลาน าเวลาการรูดบตัรไปใช้
ในการค านวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนั้นว่าพนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพิ่มหรือถูกหกัเงิน 
 

 ตวัเช่ือมผลลพัธ์เข้าระบบเงินเดือน  
- ก าหนดประเภทเงินเพิ่มและประเภทเงินหกั  
- ก าหนดช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มและขอ้ตกลงเงินหกั 
- ก าหนดช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มและลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงิน 

 

 การก าหนดประเภทเงินเพิ่มและประเภทเงินหัก   
  หมายถึง ประเภทเงินเพิ่มและประเภทเงินหกัในระบบเงินเดือน (โดยดูรายละเอียดไดจ้ากคู่มือการใชง้านระบบเงินเดือน 
เร่ืองการตั้งค่าประเภทเงินเพิ่มเงินหักพนักงาน)  ซ่ึงประเภทเงินเพิ่มและประเภทเงินหัก จะถูกน ามาเช่ือมกบัระบบประมวลผล
บนัทึกเวลา ดว้ยการก าหนดเป็นผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มและขอ้ตกลงเงินหกัในหวัขอ้ต่อไป 
 

 การก าหนดช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่มและข้อตกลงเงินหัก 
  หมายถึง การก  าหนดตวัเช่ือมระหว่างระบบเงินเดือนเขา้กบัระบบประมวลผลบนัทึกเวลา ส าหรับประเภทเงินเพิ่มและ
ประเภทเงินหกัที่ตอ้งการใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาท าการค านวณใหโ้ดยอตัโนมติั (ตอ้งท าการก  าหนดใหเ้รียบร้อยก่อนที่จะ
ท าการก  าหนดขอ้ตกลงเวลาท างาน(กะ) ในขั้นตอนต่อไป ) 
 

 การก าหนดช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม 
  วิธีการตรวจสอบช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม 

 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า   คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม จะปรากฏช่ือผลจาก
ขอ้ตกลงเงินเพิ่มท่ีมีการเช่ือมโยงเขา้กบัประเภทเงินเพิ่มในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพิ่มเติมช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม 
ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเง่ือนไขของกิจการ ผูใ้ช้งาน

สามารถเพิ่มเติมผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า   คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม  คลิก ปุ่ มเพิ่มเติม  

เลือก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงินเพิ่ม ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่างน้ี   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ค าอธิบาย 
 รหสัผล                       คือ   การก  าหนดรหสัเพื่อใชเ้รียกแทนช่ือผลขอ้ตกลงเงินเพิ่มนั้นๆ เป็นตวัเลขหรือตวัอกัษร  

                              กไ็ด ้ สามารถก าหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 
 ช่ือผลขอ้ตกลง                       คือ   การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มภาษาไทย 
 ช่ือภาษาอื่น                       คือ   การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มภาษาอื่น เพื่อประโยชน์ในการพิมพร์ายงาน  

                              ภาษาอื่น และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอื่น 
 เช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบุประเภทเงินเพิ่มทีต่อ้งการเช่ือมโยงกบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มนั้นๆ 
 ยงัใชง้าน                        คือ  ส าหรับกรณีท่ีมีการสร้างช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิกการ  

                              ใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถน าเคร่ืองหมายต๊ิกถูกออก  
                              เพื่อยกเลิกการใชง้านได ้
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 เม่ือระบุรายละเอียดของ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์
หนา้จอเพื่อใหท้  าการเพิ่มเติมช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มรายการต่อไป แตห่ากไม่ตอ้งการเพิ่มเติมรายการต่อไป ใหค้ลิก ปุ่ มยกเลิก 

 วิธีการแก้ไขช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม 
ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงื่อนไขของบริษทั หรือผลจาก

ขอ้ตกลงเงินเพิ่มท่ีเพิ่มเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถท าการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม  คลิกขว ช่ือผลจาก

ข้อตกลงเงินเพิ่ม ที่ตอ้งการแกไ้ข  เลือก แก้ไขรายการ  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงินเพิ่ม” ที่ตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้  าการแกไ้ขรายละเอียดของผลจาก
ขอ้ตกลงเงินเพิ่มใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทึก 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 วิธีการลบช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม 
ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถท าการลบผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มได ้ โดยมี

ขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินเพิ่ม  คลิกขวา ช่ือผลจาก

ข้อตกลงเงินเพิ่ม ที่ตอ้งการลบ  เลือก ลบรายการ  
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 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการน้ี?” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 

 การก าหนดช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก 
  วิธีการตรวจสอบช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก 

 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า   คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก จะปรากฏช่ือผลจาก
ขอ้ตกลงเงินหกัที่มีการเช่ือมโยงเขา้กบัประเภทเงินหักในระบบเงินเดือนไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพิ่มเติมช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก 
 ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินหักตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกบัเง่ือนไขของกิจการ ผูใ้ช้งาน

สามารถเพิ่มเติมผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้
วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า   คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก  คลิก ปุ่ มเพิ่มเติม  

เลือก เพิ่มช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ผลของข้อตกลงเงินหัก ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่างน้ี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ค าอธิบาย 
 รหสัผล                       คือ    การก  าหนดรหสัเพื่อใชเ้รียกแทนช่ือผลขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ เป็นตวัเลขหรือตวัอกัษร 

                               กไ็ด ้ สามารถก าหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 
 ช่ือผลขอ้ตกลง                       คือ    การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาไทย 
 ช่ือภาษาอื่น                       คือ    การระบุช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัภาษาอื่น เพื่อประโยชน์ในการพิมพร์ายงาน 

                               ภาษาอื่น และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอื่น 
 เช่ือมผลลพัธ์เขา้ระบบเงินเดือน   คือ   การระบุประเภทเงินหกัทีต่อ้งการเช่ือมโยงกบัช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกันั้นๆ 
 ยงัใชง้าน                        คือ   ส าหรับกรณีที่มีการสร้างช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิกการ 

                              ใชง้านแต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถน าเคร่ืองหมายต๊ิกถูกออก  
                               เพื่อยกเลิกการใชง้านได ้
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 เม่ือระบุรายละเอียดของ ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก เรียบร้อยแล้ว คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์
หนา้จอเพื่อใหท้  าการเพิ่มเติมช่ือผลจากขอ้ตกลงเงินหกัรายการต่อไป แตห่ากไม่ตอ้งการเพิ่มเติมรายการต่อไป ใหค้ลิก ปุ่ มยกเลิก 

 

 วิธีการแก้ไขช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก 
ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินหกัตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงื่อนไขของบริษทั หรือผลจากขอ้ตกลง

เงินหกัท่ีเพิ่มเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถท าการแกไ้ขผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า   คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก  คลิกขวา ช่ือผลจาก

ข้อตกลงเงินหัก ที่ตอ้งการแกไ้ข  เลือก แก้ไขรายการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ผลของข้อตกลงเงินหัก” ที่ตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้  าการแกไ้ขรายละเอียดของผลจาก
ขอ้ตกลงเงินหกัให้ถูกตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทึก 
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 วิธีการลบช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก 
ในกรณีที่ผลจากขอ้ตกลงเงินหกัใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถท าการลบผลจากขอ้ตกลงเงินหกัได ้ โดยมี

ขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือผลจากข้อตกลงเงินหัก  คลิกขวา ช่ือผลจาก

ข้อตกลงเงินหัก ที่ตอ้งการลบ  เลือก ลบรายการ 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการน้ี?” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 การก าหนดช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่มและลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 
       หมายถึง  การก าหนดตวัเช่ือมระหว่างเวลาการรูดบตัรของพนักงานในกรณีต่างๆ เพื่อให้ระบบประมวลผลบนัทึกเวลา
สามารถค านวณผลจากลกัษณะการรูดบตัรนั้น ว่าพนกังานจะไดรั้บเป็นเงินเพิ่มหรือถูกหักเงิน เน่ืองจากลกัษณะการรูดบตัรแบบ
เดียวกนั อาจใหผ้ลลพัธ์ท่ีแตกต่างกนั ฉะนั้นการก าหนดลกัษณะการรูดบตัรน้ี จะผูกกบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มหรือผลขอ้ตกลงเงิน
หกั เพื่อใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาสามารถท าการค านวณผลเกี่ยวกบัลกัษณะการรูดบตัรต่างๆ ไดอ้ยา่งถูกตอ้งตามเง่ือนไข
ของแต่ละกิจการ (ตอ้งท าการก  าหนดใหเ้รียบร้อยก่อนที่จะท าการก  าหนดขอ้ตกลงเวลาท างาน(กะ) ในขั้นตอนต่อไป ) 
 

 การก าหนดช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 
  วิธีการตรวจสอบช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 

 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม จะปรากฏช่ือ
ลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มท่ีมีการเช่ือมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
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 วิธีการเพิ่มเติมช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 

ในกรณีที่ลกัษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่มตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกับเง่ือนไขของกิจการ 
ผูใ้ชง้านสามารถเพิ่มเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มได ้
  

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกกนา้จอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม  คลิก ปุ่ มเพิ่มเติม 

 เลือก เพิ่มช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่างน้ี 
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ค าอธิบาย 
 รหสัลกัษณะ                       คือ    การก  าหนดรหสัเพื่อใชเ้รียกแทนช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มนั้นๆ เป็นตวัเลข 

                               หรือตวัอกัษรกไ็ด ้ สามารถก าหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 
 ช่ือลกัษณะ                       คือ    การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มภาษาไทย 
 ช่ือภาษาอื่น                       คือ    การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มภาษาอื่น เพื่อประโยชน์ในการพิมพ ์

                               รายงานภาษาอื่น และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอื่น 
 เลือกผลจากขอ้ตกลงไดเ้งินเพิ่ม   คือ   การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินเพิ่มที่ตอ้งการใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาค านวณให้ 

                                                             โดยอตัโนมติั 
 ยงัใชง้าน                       คือ    ส าหรับกรณีที่มีการสร้างช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือ  

          ยกเลิกการใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถน าเคร่ือง   
          หมายต๊ิกถูกออก เพื่อยกเลิกการใชง้านได ้

 หมายเหตุ                       คือ   การระบุค  าอธิบายเพิ่มเติมเกี่ยวกบัลกัษณะการูบตัรไดเ้งินเพิ่มนั้นๆ 
 

 เม่ือระบุรายละเอียดของ ลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์
หน้าจอเพื่อให้ท  าการเพิ่มเติมลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มรายการต่อไป แต่หากไม่ตอ้งการเพิ่มเติมรายการต่อไป ให้คลิก ปุ่ ม
ยกเลิก 

 วิธีการแก้ไขช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 
ในกรณีที่ช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเง่ือนไขของบริษทั หรือช่ือ

ลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มท่ีเพิ่มเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถท าการแกไ้ขช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มได ้ 
โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม  คลิกขวา ช่ือ

ลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม ที่ตอ้งการแกไ้ข  เลือก แก้ไขรายการ  
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 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ลักษณะรูดบัตรได้เงินเพิ่ม” ที่ตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้  าการแกไ้ขรายละเอียดของ
ลกัษณะรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 วิธีการลบช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม 
ในกรณีที่ช่ือลกัษณะการรูดบตัรไดเ้งินเพิ่มใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถท าการลบช่ือลกัษณะการรูดบตัรได้

เงินเพิ่มได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม  คลิกขวา ช่ือ

ลักษณะการรูดบัตรได้เงินเพิ่ม ที่ตอ้งการลบ  เลือก ลบรายการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการน้ี?” คลิก ปุ่ ม Yes 
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 การก าหนดช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 
  วิธีการตรวจสอบ ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 

 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหนา้จอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน จะปรากฏช่ือลกัษณะ
การรูดบตัรถูกหกัเงินที่มีการเช่ือมโยงเขา้กบัผลจากขอ้ตกลงเงินหกัไวแ้ลว้ทางหนา้จอดา้นขวามือ 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 วิธีการเพิ่มเติมช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 
ในกรณีที่ลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงินตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมมีไม่เพียงพอกับเง่ือนไขของกิจการ 

ผูใ้ชง้านสามารถเพิ่มเติมลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินได ้ 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน  คลิก ปุ่ มเพิ่มเติม 

 เลือก เพิ่มช่ือลักษณะรูดบัตรถูกหักเงิน 
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 จากนั้นจะปรากฏหนา้จอ ลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน ดงัรูป ใหร้ะบุรายละเอียดตามค าอธิบายดา้นล่างน้ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 
 รหสัลกัษณะ                       คือ  การก  าหนดรหสัเพื่อใชเ้รียกแทนช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกันั้นๆ เป็นตวัเลข 

                             หรือตวัอกัษรกไ็ด ้ สามารถก าหนดไดสู้งสุด 16 หลกั 
 ช่ือลกัษณะ                       คือ  การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินภาษาไทย 
 ช่ือภาษาอื่น                       คือ  การระบุช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเป็นภาษาอืน่ เพื่อประโยชน์ในการพิมพ ์

                              รายงานภาษาอื่น และการใชโ้ปรแกรมเวอร์ชัน่ภาษาอื่น 
 เลือกผลจากขอ้ตกลงถูกหกัเงิน   คือ   การระบุผลจากขอ้ตกลงเงินหกัที่ตอ้งการใหร้ะบบประมวลผลบนัทึกเวลาค านวณให ้

                                                            โดยอตัโนมติั 
 ยงัใชง้าน                       คือ  ส าหรับกรณีที่มีการสร้างช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินแลว้ไม่ไดใ้ชง้าน หรือยกเลิก 

                             การใชง้าน แต่ไม่ตอ้งการลบออกจากโปรแกรม ผูใ้ชง้านสามารถน าเคร่ืองหมายต๊ิกถูก 
                             ออก เพื่อยกเลิกการใชง้านได ้

 นบัวนัหยดุบริษทัเป็นวนัลา         คือ  กรณีที่พนกังานมีการลางานโดยวนัที่ขอลาคร่อมวนัหยดุประจ าสัปดาห์และวนัหยดุ  
                                                            ประจ าปีของบริษทั หากบริษทัตอ้งการใหโ้ปรแกรมน าวนัหยดุดงักล่าวมารวมเป็นวนั 
                                                            ลาของพนกังานดว้ย ผูใ้ชง้านกส็ามารถต๊ิกถูกท่ีช่องนบัวนัหยดุบริษทัเป็นวนัลาได ้

 หมายเหตุ                       คือ   การระบุค  าอธิบายเพิ่มเติมเกี่ยวกบัลกัษณะการูบตัรถูกหกัเงินนั้นๆ 
 

 เม่ือระบุรายละเอียดของ ลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน เรียบร้อยแลว้ คลิก ปุ่ มบันทึก โปรแกรมจะเคลียร์
หนา้จอเพื่อใหท้  าการเพิ่มเติมลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินรายการต่อไป แตห่ากไม่ตอ้งการเพิ่มเติมรายการต่อไป ใหค้ลิกปุ่ มยกเลิก 
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 วิธีการแก้ไขช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 
ในกรณีที่ช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหักเงินตามค่ามาตรฐานของโปรแกรมไม่ตรงกบัเงื่อนไขของบริษทั หรือช่ือ

ลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินท่ีเพิ่มเติมระบุรายละเอียดไม่ถูกตอ้ง ท่านสามารถท าการแกไ้ขช่ือลกัษณะการรูดบตัรถูกหกัเงินได ้ 
โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกหน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน  คลิกขวา ช่ือ

ลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน  ที่ตอ้งการแกไ้ข  เลือก แก้ไขรายการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ “ลักษณะรูดบัตรถูกหักเงิน” ที่ตอ้งการแกไ้ขแลว้ ใหท้  าการแกไ้ขรายละเอียดของ
ลกัษณะรูดบตัรถูกหกัเงินใหถู้กตอ้ง และคลิก ปุ่ มบันทึก 
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 วิธีการลบช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน 
ในกรณีที่ช่ือลกัษณะรูดบตัรถูกหักเงินใดไม่ตอ้งการใชง้าน ท่านสามารถท าการลบช่ือลกัษณะรูดบตัรถูกหักเงิน

ได ้ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานบันทึกเวลา : คลิกกน้าจอ ต้ังค่า  คลิก ช่ือลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน  คลิกขวา ช่ือ

ลักษณะการรูดบัตรถูกหักเงิน ที่ตอ้งการลบ  เลือก ลบรายการ  
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 เม่ือปรากฏขอ้ความ “ยืนยนัลบรายการน้ี?” คลิก ปุ่ ม Yes 
 

 
 
 

 


