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บทที่ 17     รายงานที่ใช้ตรวจสอบผลการค านวณ (ก่อนการปิดงวด) 

 
 วตัถุประสงค์ 
 เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถพิมพ์รายงานต่างๆ เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งของผลการค านวณเงินเดือน ก่อนที่จะท าการจ่าย
เงินเดือนใหก้บัพนกังาน เช่น รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั  รายงานโอนเงินเดือนเขา้ธนาคาร เป็นตน้ 
 

 การพมิพ์รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนกังานตามแผนกสังกดั 
รายงานสรุปยอดเงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกดั เป็นรายงานที่ใชส้ าหรับตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงินเดือน, 

ยอดเงินเพิ่มเงินหกัต่างๆ และยอดเงินสุทธิของพนกังานแต่ละคน 
 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการค านวณ  คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานสรุปยอดเงินเดือน 

 เลือก รายงานสรุปยอด เงินเดือนพนักงานตามแผนกสังกัด 
 

 
 
 

 ระบุ วันที่ผลการค านวณเงินเดือน (วนัท่ีจ่ายเงินท่ีตั้งงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่ มบันทึก  
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 คลิกปุ่ ม เร่ิมพิมพ์ 
 

 
 

  ระบุรายละเอียดในหนา้จอปรับเปลี่ยนขอ้ความในรายงาน ตามค าอธิบายดา้นล่างน้ี  และคลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 
 

ค าอธิบาย  
 ลงช่ือผู้จัดท า  คือ  การระบุช่ือเจา้หนา้ที่ที่เป็นผูจ้ดัท  าเงินเดือน 
 ลงช่ือผู้ตรวจสอบ  คือ  การระบรุายช่ือเจา้หนา้ที่ที่เป็นผูจ้ดัตรวจสอบการท าเงินเดือน 
 ลงช่ือผู้อนุมัติ  คือ การระบุรายช่ือเจา้หนา้ที่ที่เป็นผูอ้นุมติัการท าเงินเดือน 

 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
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 การพมิพ์รายงานการโอนเงินเดือนเข้าธนาคาร 
รายงานการโอนเงินเดือนเขา้ธนาคาร เป็นรายงานที่แสดงเฉพาะรายช่ือพนักงานที่ระบุวิธีการจ่ายเงินเดือนเป็นแบบโอนผ่าน

ธนาคารเท่านั้น พร้อมทั้งแสดงยอดเงินที่จะโอนเขา้บญัชีธนาคารของพนกังาน เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนท าการเตรียมดิสก์
โอนเงินดือนส่งใหก้บัธนาคารที่จะเป็นผูท้  าหนา้ที่โอนเงินเดือนเขา้บญัชีของพนกังาน 

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการค านวณ   คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานโอนเงินเดือนเข้า

ธนาคาร  เลือก รายงานโอนเงินเข้าทุกธนาคารพร้อมช่ือย่อธนาคาร 
 

 
 

 ระบุ วันที่ผลการค านวณเงินเดือน (วนัท่ีจ่ายเงินท่ีตั้งงวดเงินดือนไว)้  คลิก ปุ่ มบันทึก 
 

 
 
 

 คลิกปุ่ ม เร่ิมพิมพ์ 
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 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
 

 
 
 การพมิพ์รายงานจ่ายเงนิเดือนด้วยเงนิสด 

รายงานจ่ายเงินเดือนดว้ยเงินสด เป็นรายงานที่แสดงเฉพาะรายช่ือพนกังานที่ระบุวิธีการจ่ายเงินเดือนเป็นแบบจ่ายเงินสด
เท่านั้น พร้อมทั้งแสดงยอดเงินสุทธิของพนกังาน เพื่อตรวจสอบความถูกตอ้งก่อนท าการจ่ายเงินเดือนใหก้บัพนกังาน 

 

วิธีการบันทึกข้อมูล 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนา้จอ ผลการค านวณ   คลิก เมนูรายงาน  เลือก รายงานจ่ายเงินสด  

เลือก รายงานจ่ายเงินเดือนด้วยเงินสด 
 

 
 

 ระบุ วันที่ผลการค านวณเงินเดือน (วนัท่ีจ่ายเงินท่ีตั้งงวดเงินเดือนไว)้  คลิก ปุ่ มบันทึก 
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 คลิกปุ่ ม เร่ิมพิมพ์ 
 

 
 

 โปรแกรมจะแสดงจอภาพรายงาน ดงัรูป 
 

 
 


