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 วตัถุประสงค์ 
      เพื่อให้ผูใ้ชง้านสามารถน าเขา้ขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนจากแฟ้ม Excel  ให้กบัพนักงานพร้อมกนัมากกว่า 1 คน เข้าสู่
โปรแกรมเงินเดือนได ้
 การน าเข้าข้อมูลปรับปรุงเงินผ่อนจากแฟ้ม Excel  เป็นกำรบนัทึกขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนให้กบัพนักงำน โดยสำมำรถ
สร้ำงไฟล ์Excel ตน้แบบ และท ำกำร Import ขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนจำกไฟล ์Excel เพื่อใชส้ ำหรับบนัทึกปรับปรุงเงินผ่อนใหก้บั
พนกังำนได ้ 

1.วิธีการสร้างแฟ้ม Excel 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนำ้จอ ต้ังค่า คลิกเมนู น าเข้า  คลิก น าเข้าพนักงาน  คลิก ปรับปรุงเงินกู้แต่ละ

ชนิด  เลือก ปรับปรุงเงินผ่อน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือเขำ้สู่หนำ้จอ น าเข้าข้อมูล ปรับปรุงเงินผ่อน   คลิกที่ สร้างแฟ้มตัวอย่าง   และท ำกำรเลือกที่ Save ไฟล ์Excel 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือน าเข้าข้อมูลปรับปรุงเงนิผ่อน 
จากแฟ้ม Excel 
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2.บันทึกข้อมูลปรับปรุงเงินผ่อนลงในไฟล์ Excel  โดยตอ้งมีขอ้มูลที่จ  ำเป็นส ำหรับกำร Import  เขำ้สู่ระบบเงินเดือน ตำม
รำยละเอียดดำ้นล่ำงน้ี   คลิก ปุ่ ม Save   

1. หวัคอลมัน์ ที่จะตอ้งใชเ้พื่ออำ้งอิงกบัโปรแกรมเงินเดือน ไดแ้ก่ รหสัพนกังำน, เลขที่สัญญำเงินผ่อน,วนัที่สัญญำ- 

เงินผ่อน, วิธีคิดดอกเบ้ีย, อตัรำดอกเบ้ียต่อปี, งวดช ำระต่อปี, ยอดเงินผ่อน, ยอดผ่อนรวมดอกเบ้ีย, ยอดช ำระแลว้, หกัช ำระคร้ังละ 

2. ขอ้มูลที่ต้องกรอกในแฟ้ม Excel  ได้แก่ รหัสพนักงำน, เลขที่สัญญำเงินผ่อน, วันที่สัญญำเงินผ่อน, วิธีคิค-
ดอกเบ้ีย, อตัรำดอกเบ้ียต่อปี, งวดช ำระต่อปี, ยอดเงินผ่อน, ยอดผ่อนรวมดอกเบ้ีย, ยอดช ำระแลว้, หกัช ำระคร้ังละ 

 
 

 
 

 

ค าอธิบาย 
 รหัสพนักงาน          คือ กำรระบุรหสัพนกังำนท่ีตอ้งกำรน ำเขำ้ประเภทเบ้ียขยนั  โดยจะตอ้งบนัทึกรหสัพนกังำนให ้
        ตรงกบัในโปรแกรม 
 เลขที่สัญญาเงินผ่อน   คือ กำรระบเุลขที่หนงัสือสัญญำเงินผ่อน กรณีที่พนกังำนท ำกำรกูย้มืเงินจำกบริษทั ซ่ึงใชใ้นกำร 
         อำ้งอิงเท่ำนั้น 
 วันที่สัญญาเงินผ่อน    คือ กำรระบุ วนั / เดือน / ปี ที่บนัทึกลงในสัญญำผ่อน รูปแบบ (ค.ศ.)YYYY MM DD 
 วิธีคดิดอกเบ้ีย        คือ กำรระบุวิธีคิดดอกเบ้ีย (0=ไม่คิดดอกเบ้ีย, 1=อตัรำคงที่, 2=ลดตน้ลดดอก) 
 อัตราดอกเบ้ียต่อปี      คือ กำรระบุอตัรำดอกเบ้ียต่อปีของพนกังำน (กรณีไม่คิดดอกเบ้ียใหก้รอกเป็น 0) 
 งวดช าระต่อปี        คือ กำรระบุงวดช ำระต่อปีเพื่อใหโ้ปรแกรมค ำนวณอตัรำดอกเบ้ียไดถู้กตอ้ง (กรณีไม่คิดดอกเบ้ีย 

        ใหก้รอกเป็น 0) 
 ยอดเงินผ่อน        คือ กำรระบุจ ำนวนเงินที่พนกังำนท ำกำรผ่อนยมืจำกบริษทัทั้งหมด 
 ยอดผ่อนรวมดอกเบ้ีย คือ กำรระบุเป็นกำรระบุยอดเงินผ่อนทั้งหมด ซ่ึงยอดจะตอ้งเท่ำกบัช่องยอดเงินผ่อน โดยเม่ือ  
        โปรแกรมค ำนวณปิดงวดแลว้ ดอกเบ้ียท่ีช ำระต่อเดือน จะมำทบยอดเงินในช่องน้ี 
 ยอดช าระแล้ว        คือ กำรระบุจ ำนวนเงินกูส่้วนที่ช  ำระคืนบริษทัแลว้ 
 หักช าระคร้ังละ      คือ กำรระบุจ ำนวนเงินแต่ละงวดที่ส่งช ำระคืนเงินกู ้โดยบริษทัหกัจำกเงินที่พนกังำนไดรั้บในงวด 

    นั้น ๆ และยอดท่ีหกัคืนเงินกูน้ี้ไม่  มีผลใด ๆ ต่อภำษี 
 
 
 

3.วิธกีารน าเข้าข้อมูลปรับปรุงเงินผ่อนจากแฟ้ม Excel  : เม่ือบนัทึกขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนในไฟล์ Excel เรียบร้อยแลว้ 
สำมำรถ Import ขอ้มูลที่บนัทึกในไฟล ์Excel ใหเ้ขำ้โปรแกรมเงินเดือน โดยมีวิธีกำรดงัน้ี 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนำ้จอ ต้ังค่า คลิกเมนู น าเข้า  คลิก น าเข้าพนักงาน  คลิก ปรับปรุงเงินกู้แต่ละ

ชนิด  เลือก ปรับปรุงเงินผ่อน 
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 เม่ือเขำ้สู่หนำ้จอ น ำเขำ้ขอ้มูล ปรับปรุงเงินผ่อนจำกแฟ้ม Excel แลว้ จะตอ้งท ำกำรก  ำหนดรำยละเอียดดงัน้ี 
-ช่ือแฟ้ม  คือ  ท  ำกำรก  ำหนดแฟ้ม Excel ที่จะน ำขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อน  เขำ้สู่ระบบเงินเดือน  โดยคลิกที่ปุ่ ม          
-ช่ือแผ่นงาน  คือ  ก  ำหนดช่ือ Sheet ที่บนัทึกขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนใน Excel  จำกนั้นใหท้  ำกำร คลิกปุ่ม  

โปรแกรมท ำกำรดึงช่ือคอลมัน์ในไฟล ์Excel มำแสดงในสดมภข์อ้มูล ดงัรูป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 -เลือกสดมภ์ข้อมูลที่ต้องการน าเข้า คือ  กำรจบัคู่สดมภ ์รหสัพนกังำน, เลขที่สัญญำเงินผ่อน, วนัที่สัญญำเงินผ่อน,  

วิธีคิดดอกเบ้ีย, อตัรำดอกเบ้ียต่อปี, งวดช ำระต่อปี, ยอดเงินผ่อน, ยอดผ่อนรวมดอกเบ้ีย, ยอดช ำระแลว้, หกัช ำระคร้ังละ 

ใหต้รงกบัคอลมัน์ รหสัพนกังำน, เลขที่สัญญำเงินผ่อน, วนัที่สัญญำเงินผ่อน, วิธีคิดดอกเบ้ีย, อตัรำดอกเบ้ียต่อปี, งวดช ำระต่อปี, 

ยอดเงินผ่อน, ยอดผ่อนรวมดอกเบ้ีย, ยอดช ำระแลว้, หกัช ำระคร้ังละทีบ่นัทึกในไฟล ์Excel เพื่อใหโ้ปรแกรมทรำบว่ำขอ้มลู

ปรบัปรุงเงินผ่อนนั้นๆ เป็นของพนกังำนคนใด เม่ือท ำกำรระบุขอ้มูลครบเรียบร้อยแลว้ ใหค้ลิกปุ่ ม                   เพื่อให้

โปรแกรมท ำกำรอ่ำนขอ้มลูปรบัปรุงเงินผ่อนจำกไฟล ์Excel เขำ้บนัทึกในระบบเงินเดือนใหอ้ตัโนมติั 
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 เม่ือโปรแกรมท ำกำรน ำเขำ้ขอ้มูล เงินผ่อนเรียบร้อยแลว้ จะแสดงขอ้ควำมแจง้ว่ำ น าเข้าเรียบร้อย  คลิกปุ่ ม Yes   

 
 

 

 

 

 
 

 

 เม่ือคลิก ปุ่ ม Yes โปรแกรมแสดงรำยละเอียดกำรน ำเขำ้เกบ็ในแฟ้ม Import.log   
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 การตรวจสอบข้อมูลการน าเข้าข้อมูลปรับปรุงเงินผ่อน ทางจอภาพ 
หลงัจำกท ำกำรน ำเขำ้ขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนเรียบร้อยแลว้ หำกตอ้งกำรตรวจสอบขอ้มูลปรับปรุงเงินผ่อนที่ไดน้ ำเขำ้

ใหก้บัพนกังำน สำมำรถท ำกำรตรวจสอบได ้โดยมีวิธีกำรดงัน้ี 
 หมวด งานเงินเดือน : คลิกหนำ้จอ ต้ังค่า  ดบัเบ้ิลคลิก สาขา หรือแผนก  ดบัเบ้ิลคลิก ประวัตพินักงาน  คลิก 

แถบ เงินค า้-กู้ -ผ่อน   คลิก แถบ เงินผ่อน  โปรแกรมจะแสดงขอ้มูลเงินผ่อนตำมที่ไดร้ะบุในไฟล ์Excel 
 

  


