
 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

1-6 แนะน ำตรวจสอบยอดเงินปัจจุบนัในโปรแกรม กบั ยอดเงินท่ีน ำส่งสรรพำกรและประกนัสังคม 

 

แนะน ำตรวจสอบยอดเงินปัจจุบันในโปรแกรม  
กับ ยอดเงินที่น ำสงงสรราำกรและประกันสังคม 

 
 

ส ำหรับกำรน ำส่งภำษี กบั ประกนัสังคม จะตอ้งน ำส่งทุกเดือน และ เม่ือถึงส้ินปีกจ็ะตอ้งสรุปยอดทัง้ปีแลว้ส่งเป็นยอดเงิน
รวมทั้งหมดอีกคร้ัง ซ่ึงในกำรส่งตอนส้ินปีนั้น จะตอ้งน ำยอดภำษีและประกนัสงัคมท่ีน ำส่งไปแต่ละเดือนมำรวมกนั แลว้ส่งเป็น
ยอดรวมทั้งปี หำกขอ้มูลในโปรแกรมมีกำรเปลี่ยนแปลงจำกท่ีเคยน ำส่งไว ้กจ็ะส่งผลท ำใหข้อ้มูลส้ินปีไม่ตรงกบัท่ีเคยน ำส่ง ไม่วำ่
จะเป็นยอดส่งภำษี หรือ ยอดส่งประกนัสังคม  

ดงันั้น ไม่ตอ้งรอถึงส้ินปีกส็ำมำรถตรวจสอบไวก่้อนได ้โดยเพ่ือใหต้รวจสอบขอ้มูลไดง่้ำยและแกไ้ขไดท้นัที แนะน ำให้
ตรวจสอบ ก่อนท ำเงินเดือนในงวดถดัไปทุกตน้เดือน เพ่ือหำกพบวำ่ไม่ถูกตอ้งจะไดแ้กไ้ขรอไวก่้อน โดยขอแนะน ำกำรตรวจสอบ 
ดงัน้ี 
 
1. ตรวจสอบยอดเงินได้และยอดเงินภำษีระหวงำงปี   

ในทุกเดือนจะตอ้งน ำส่งยอดเงิน ภงด.1 ทุกเดือนใหก้บัสรรพำกร ดงันั้น เพ่ือเป็นกำรตรวจสอบวำ่ยอดเงินปัจจุบนั
โปรแกรมตรงกบัท่ีเคยน ำส่งหรือไม่ แนะน ำใหต้รวจสอบจำก “รำยงำนแสดงยอดรวมแบบรำยกำร ภ.ง.ด.1 แต่ละเดือน” ตำมเมนู
ดงัน้ี 
 หมวด งำนเงินเดือน     เลือกหนำ้จอ ผลกำรค ำนวณ   เลือก เมนูรำยงำน   เลือก รำยงำนสงงสรราำกร  
(ฉบับที่ 3 ลว.11/1/2555)  เลือก รำยงำนแสดงยอดรวมแบบรำยกำร ภ.ง.ด.1 แตงละเดือน    
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 ระบุวนัท่ีจ่ำย ถึง วนัท่ีจ่ำย ของงวดลำ่สุดท่ีค ำนวณไว ้เช่น ค ำนวณเงินเดือนไวล้ำ่สุด เดือน ส.ค. 2567 ตั้งงวดเงินเดือนใน 
 เดือน ส.ค. 2567 ก ำหนดวนัท่ีจ่ำยเป็น 31/08/2567 ดงันั้น แนะน ำใหเ้รียกรำยงำนโดยระบุ ตั้งแต่วนัท่ี 31/08/2567 ถึง  
31/08/2567 ตำมรูป ดงัน้ี 

 
 

 
 

 รำยงำนจะแสดงขอ้มูลเรียงตำมเดือน ซ่ึงจะประกอบดว้ย  จ ำนวนคน, เงินไดสุ้ทธิ ภงด.1, ยอดเงินภำษีสุทธิ ภงด.1   
โดยแนะน ำใหน้ ำรำยกำรแต่ละเดือน ไปตรวจสอบกบั ภงด.1 ทีไ่ดน้  ำส่งใหก้บัสรรพำกรไว ้เพื่อดวู่ำตอนน้ี ยอดเงินในโปรแกรม กบั 
ยอดเงินทีเ่คยน ำส่งไวเ้ทำ่กนัหรือไม่ 

 

 
 
 หำกพบว่ำเท่ำกนัแลว้ แสดงว่ำตอนน้ีขอ้มูลถูกตอ้ง ถำ้เรียกรำยงำน ภงด.1ก ส้ินปีจะตรงกนัแน่นอน   
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 ขั้นตอนกำรแก้ไขหำกาบวงำยอดเงินได้หรือเงินภำษไีมงตรงกัน 
เม่ือท ำกำรตรวจสอบแลว้ หำกพบวำ่ยอดเงินไม่ตรงกนั แนะน ำใหท่้ำนตรวจสอบจำกเดือนทีไ่ม่ตรงกนั เพื่อดวู่ำเดือนใดที่ไม่

ตรงกนั แลว้แนะน ำใหท้  ำกำรแกไ้ขตำมขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. หำกาบวงำยอดเงินได้ หรือ ยอดเงินภำษี/ประกันสังคม ในปัจจุบัน น้อยกวงำ ที่เคยน ำสงงไว้ :   
ยกตวัอยำ่ง เช่น ตรวจสอบพบว่ำยอดเงินไดแ้ละภำษ ีเดือน ก.ค. 2567 แสดงไม่ตรงกบัท่ีน ำส่งไว ้โดยพบว่ำมีพนกังำน ช่ือ  
นำย ศิระ ทีมี่ยอดเปลี่ยนแปลงไป ดงัน้ี   
- เดิม รำยงำน ภงด.1 ทีเ่คยน ำส่งไว ้ยอดเงินได ้= 25,000 บำท และ ยอดภำษี = 3,000 บำท  
- แตเ่ม่ือท ำกำรตรวจสอบใหม่กบัขอ้มูลในโปรแกรมปัจจุบนั ยอดเงินได ้= 20,000 บำท และ ภำษี = 2,500 บำท   

 

ในกำรแกไ้ข จะตอ้งเพิ่มยอดเงินไดแ้ละยอดเงินภำษี ใหเ้ท่ำกบัท่ีเคยน ำส่งไว ้โดยมีขั้นตอนกำรแกไ้ขได ้2 วิธี ดงัน้ี  
1. 1 เพิ่มยอดเงินไดแ้ละเงินภำษีทีห่ำยไปในประวติัพนกังำน ตำมขั้นตอน ดงัน้ี   

 หมวด งำนเงินเดือน  เลือกหนำ้จอ ต้ังคงำ   เลือก แผนก  คลิกขวำ ช่ือานักงำน (หรือดับเบ้ิลคลิกเข้ำไปใน
ประวัติานักงำน)   เลือก แก้ไข้ข้อมูล 
 

 
 

 เลือก แถบภำษีเงินได ้ เลือก แถบยอ่ยวิธีค  ำนวณ  ท  ำกำรระบุยอดทีข่ำดหำยไป เพื่อเพิ่มยอดเงินให้ครบตำมที่เคย 
น ำส่งไว ้ *ตำมตวัอยำ่ง คือ เพิ่มเงินได ้5,000 บำท และ เพิ่มยอดภำษี 500 บำท 
 

           

ระบุยอดเงินได ้และ ยอดเงินภำษี 
ท่ีขำดหำยไป ซ่ึงตอ้งกำรเพ่ิมใหม่
ยอดเงินเท่ำกบัท่ีเคยน ำส่งไว ้
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 เม่ือระบุเรียบร้อยแลว้  กดไอคอน บันทึก  แลว้เรียกรำยงำน ภงด.1ก อีกคร้ัง และ ยอดเงินไดก้บัภำษีทีร่ะบไุว ้จะ

น ำมำแสดงรวมกบัยอดเงินไดแ้ละเงินภำษีของพนกังำน ท ำใหย้อดเงินเท่ำกบั ภงด.1 ทีเ่คยน ำส่งไว ้
 

หมำยเหตุ : กำรแกไ้ขวิธีน้ีจะสะดวกและรวดเร็ว ซ่ึงจะไม่กระทบกบัผลค ำนวณเงินเดือนในปัจจุบนั ซ่ึงเม่ือเพิ่มขอ้มูลแลว้ สำมำรถเรียก
รำยงำน ภงด.1ก ไดท้นัท ี
 

1. 2 แกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงัในเดือนทีไ่ม่ตรง : หำกตอ้งกำรใหผ้ลค ำนวณเงินเดือนยอ้นหลงั ตรงกบัยอดทีน่  ำส่งใน  
รำยงำน ภงด.1 สำมำรถแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือนได ้โดยท ำตำมคูมื่อฉบบัน้ี : https://shorturl.asia/6Izxd  
 

2. หำกาบวงำยอดเงินได้ หรือ ยอดเงินภำษี ในปัจจุบัน มำกกวงำ ที่เคยน ำสงงไว้ :   
ยกตวัอยำ่ง เช่น ตรวจสอบพบว่ำยอดเงินไดแ้ละภำษ ีเดือน ส.ค. 2567 แสดงไม่ตรงกบัท่ีน ำส่งไว ้โดยพบว่ำมีพนกังำน  
ช่ือ นำย ศิระ ที่มียอดเงินไดปั้จจุบนัมำกกว่ำทีเ่คยน ำส่งไว ้ดงัน้ี  
- เดิม รำยงำน ภงด.1 ทีเ่คยน ำส่งไว ้ยอดเงินได ้= 35,000 บำท และ ยอดภำษี = 3,800 บำท  
- แตเ่ม่ือท ำกำรตรวจสอบใหม่กบัขอ้มูลในโปรแกรมปัจจุบนั ยอดเงินได ้= 40,000 บำท และ ภำษี = 5,500 บำท 

 
ส ำหรับกรณีทีพ่บว่ำยอดเงินไดห้รือยอดเงินภำษี มำกกว่ำ ทีเ่คยน ำส่งไว ้ซ่ึงในกรณีน้ีจะตอ้งท ำกำรแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน 

 ในงวดที่พบว่ำมียอดเงินเกินมำ โดยแกไ้ขใหต้รงกบัยอดเดิมทีเ่คยน ำส่งไว ้แนะน ำแกไ้ขตำมคู่มือฉบบัน้ี : https://shorturl.asia/6Izxd  
 

หมำยเหตุ : กำรแกไ้ขผลค ำนวณเงินเดือน จะสำมำรถด ำเนินกำรไดห้ลงัจำกที่ปิดงวดเงินเดือนเรียบร้อยแลว้เทำ่นั้น 
 
 ค ำแนะน ำกำรป้องกันเา่ือไมงให้เกิดซ ้ำ : เพื่อเป็นกำรป้องกนัใหร้ำยงำน ภงด.1ก ตอนส้ินปี แสดงยอดเงินถูกตอ้ง โดยทีไ่ม่ตอ้งมำ

แกไ้ขภำยหลงั จึงขอแนะน ำว่ำในกำรส่งขอ้มูลตำ่งๆ ใหก้บัสรรพำกร หรือ ประกนัสังคม ขอใหเ้รียกรำยงำนหลงัจำกปิดงวดเงินเดือนแลว้
เทำ่นั้น  เน่ืองจำกยอดเงินหลงัจำกปิดงวดเงินเดือน ยอดเงินทั้งหมดจะคงที่ไม่เปลีย่นแปลง และ เม่ือท ำกำรตรวจสอบขอ้มูลยอ้นหลงั 
ยอดเงินกจ็ะถูกตอ้ง กบัท่ีเรียกกรำยงำนไวค้ร้ังแรกดว้ย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://shorturl.asia/6Izxd
https://shorturl.asia/6Izxd
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2.  ตรวจสอบยอดเงินน ำสงงประกันสังคม  
ในทุกเดือนจะตอ้งน ำส่งยอดเงิน สปส.1-10 ทุกเดือนใหก้บัประกนัสังคม ดงันั้น เพื่อเป็นกำรตรวจสอบว่ำยอดเงินปัจจุบนั

โปรแกรมตรงกบัท่ีเคยน ำส่งหรือไม่ แนะน ำใหต้รวจสอบจำก “รำยงำนแสดงยอดรวมแบบรำยกำร สปส.1-10 แตล่ะเดือน” ตำมเมนูดงัน้ี 
 

  หมวด งำนเงินเดือน     เลือกหนำ้จอ ผลกำรค ำนวณ   เลือก เมนูรำยงำน   เลือก รำยงำนสงงประกันสังคม
(ฉบับที่ 2 ลว. 22/12/2546)  เลือก รำยงำนแสดงยอดรวมแบบรำยกำร สปส.1-10 แตงละเดือน 

 

                 
 

 ระบวุนัทีจ่่ำย ถึง วนัทีจ่่ำย ของงวดล่ำสุดทีค่  ำนวณไว ้เช่น ค  ำนวณเงินเดือนไวล้่ำสุด เดือน ส.ค. 2567 ตั้งงวดเงินเดือนใน 
 เดือน ส.ค. 2567 ก  ำหนดวนัทีจ่่ำยเป็น 31/08/2567 ดงันั้น แนะน ำใหเ้รียกรำยงำนโดยระบุ ตั้งแตว่นัที ่31/08/2565 ถึง  
31/08/2565 ตำมรูป ดงัน้ี 
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 รำยงำนจะแสดงขอ้มูลเรียงตำมเดือน ซ่ึงจะประกอบดว้ย  จ ำนวนคน, ค่ำจำ้งที่จ่ำยจริง, เงินสมทบผูป้ระกนัตน   
โดยแนะน ำใหน้ ำรำยกำรแต่ละเดือน ไปตรวจสอบกบั สปส1-10 ที่ไดน้ ำส่งใหก้บัประกนัสังคมไว ้เพื่อดวู่ำตอนน้ี ยอดเงินใน
โปรแกรม กบั ยอดเงินทีเ่คยน ำส่งไวเ้ทำ่กนัหรือไม่ 

 

  
 

 หำกพบว่ำเทำ่กนัแลว้ แสดงว่ำตอนน้ีขอ้มูลถูกตอ้ง ถำ้เรียกรำยงำนส้ินปีจะตรงกนัแนนอน  
 แตห่ำกพบว่ำยอดเงินไดห้รือยอดเงินส่งประกนัสังคมเดือนใดแสดงไม่ตรงกนั แนะน ำแกไ้ขตำมคู่มือฉบบัน้ี :  

https://shorturl.asia/6Izxd  

https://shorturl.asia/6Izxd

