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คู่มือส่ิงที่เปลี่ยนแปลงหลังจากเตรียมขึน้ปีใหม่ของระบบเวบ็ลา 

 
 วตัถุประสงค์ 

เพื่อใหผู้ใ้ชง้านทราบถึงขั้นตอนการตรวจสอบส่ิงท่ีเปลี่ยนแปลงหลงัเตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่ และเร่ิมใชง้านระบบในปี
ต่อไปอยา่งถูกตอ้ง 
 

 ส่ิงที่ต้องตรวจสอบระบบเวบ็ลา หลงัเตรียมข้อมูลขึน้ปีใหม่ 
1.  จ  านวนการลาสิทธิปีใหม่ 

 ขั้นตอนการตรวจสอบสิทธิการลา ระบบเว็บลาหลังเตรียมข้อมูลข้ึนปีใหม่ 
 หนา้เวบ็ลา Login เขา้สู่ระบบเลือก E-Leaveเลือก ตารางสิทธิการลา  

ก่อนเตรียมข้อมูลข้ึนปีใหม่ กรณีเร่ิมใชง้านโปรแกรมระหว่างปี และกรอกจ านวนวนัลาก่อนเร่ิมใชง้าน
โปรแกรม ข้ึนปีใหม่สิทธิการลาที่พนกังานบนัทึกหนา้เวบ็สิทธิจะถูกลา้งค่าอติัโนมติั แต่สิทธิการลาจากยอดยก
มาก่อนเร่ิมใชง้านโปรแกรมยงัคงคา้งอยู่หากยงัไม่ไดเ้ตรียมขอ้มูลข้ึนปีใหม่ 

 

 

 
 

 

  รายละเอียดที่แสดงหนา้เวบ็ e-Leave 
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หลังเตรียมข้อมูลข้ึนปีใหม่ จ านวนการลาก่อนเร่ิมใชง้านโปรแกรมปีก่อนและหนา้เวบ็จะถูกลา้งค่าออก 
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