
 

 

E-Business Plus Co.,Ltd. 

1-4 คู่มือการ Fix ภาษีระหว่างงวดและ งวดสุดทา้ยของพนกังาน 

 

คู่มือการ Fix ภาษีระหว่างงวดและ 
 งวดสุดท้ายของพนักงาน 

 
 

1. กรณีพนักงานต้องการให้หักภาษีแบบคงท่ีทุกๆเดือน แล้วจ่ายตามจริงท่ีโปรแกรมค านวณให้ตอนเดือนสุดท้ายของปี 
2. กรณีพนักงานต้องการให้หักภาษีแบบคงท่ีทุกๆเดือน รวมถึงเดือนสุดท้ายของปี 

 

กรณีที่ 1 
ตัวอย่าง  นายทดสอบจ ากดั เงินเดือน 36000 บาทต่อเดือน ตอ้งการใหห้กัภาษีเดือนละ 460 ตั้งแต่ เดือนมกราคม จนถึง เดือนพฤศจ
กายน เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการใหโ้ปรแกรมหกัภาษีใหเ้องตามเงินไดจ้ริงทั้งปี   
ตอบ   จากเง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งค่าในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. การต้ังค่าในแฟ้มประวัติพนักงาน  
 

การก าหนดวธีิการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอน ดงัน้ี  
 หมวด งานเงินเดือน  เลือกหนา้จอ การต้ังค่า  เลือก แผนกที่พนักงานสังกัด  ดบัเบ้ิลคลิก ที่ช่ือพนักงาน  

เลือก แถบภาษีเงินได้   เลือก แถบวิธีค านวณ  
 

 เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอยีดการค านวณภาษีแลว้  ใหท้ าการระบุ เฉพาะกรณีท่ีต้องการแก้ไขภาษนี าส่งเอง งวดระหว่าง
ปี   คลิก เคร่ืองหมายถูก ในช่อง ต้องการแก้ไข  ระบุ จ านวนเงินที่ต้องการน าส่งไม่เกิน   คลิกปุ่ม บันทกึ    

ดังภาพตัวอย่าง  
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2. การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน  
หลงัจากบนัทึกขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการสั่งค  านวณเงินเดือนแลว้  สามารถตรวจสอบภาษีท่ีพนกังานตอ้ง
ช าระวา่ถูกตอ้งตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  
 

 หมวด งานเงินเดือน  เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ  เลือก งวดเงินเดือนท่ีต้องการ  ดบัเบ้ิลคลิก ช่ือแผนกที่
ต้องการ  ดบัเบ้ิลคลิก ช่ือพนักงานที่ต้องการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอผลการค านวณของพนกังาน  

ดังภาพตัวอย่าง 
 

 
 

 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
หมายเหตุ  

- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน  :  พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้ 460  บาท ตามทีก่  าหนดในแฟ้มประวติั  
- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 1281 บาท  ตามที่โปรแกรมค านวณให ้

 
กรณีที่ 2  
ตัวอย่าง   นายทดสอบจ ากดั เงินเดือน 36000 บาทต่อเดือน ตอ้งการใหห้กัภาษีเดือนละ 460 บาท ตั้งแตเ่ดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายน  
เม่ือถึงเดือนธนัวาคมตอ้งการใหห้กัภาษีเพียง 2000 บาท   
ตอบ  จากเง่ือนไขดงักล่าวขา้งตน้ สามารถตั้งคา่ในโปรแกรมเงินเดือนตามขั้นตอนดงัน้ี  
  

1. การต้ังค่าในแฟ้มประวัติพนักงาน  
การก าหนดวิธีการค านวณภาษีในแฟ้มประวติัพนกังานซ่ึงมีขั้นตอนดงัน้ี  

 หมวด งานเงินเดือน  เลือกหนา้จอ การต้ังค่า  เลือก แผนกที่พนักงานสังกัด  ดบัเบ้ิลคลิก ที่ช่ือพนักงาน  
เลือก แถบภาษีเงินได้   เลือก แถบวิธีค านวณ  

 เม่ือปรากฏหนา้จอ รายละเอยีดการค านวณภาษีแลว้  ใหท้ าการระบุ เฉพาะกรณีท่ีต้องการแก้ไขภาษนี าส่งเอง คลิก
เคร่ืองหมายถูก ท้ังงวดระหว่างปี และงวดปลายปี   ระบุ จ านวนเงินที่ต้องการน าส่งไม่เกิน ทั้งงวดระหว่างปีและงวด
ปลายปี   คลิกปุ่ม บันทกึ    
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ดังภาพตัวอย่าง  
 

 
 
 

2. การตรวจสอบผลการค านวณเงินเดือน  
หลงัจากบนัทกึขอ้มูลตามขั้นตอนขา้งตน้ และท าการสั่งค  านวณเงินเดือนแลว้  สามารถตรวจสอบภาษีทีพ่นกังานตอ้งช าระว่า
ถูกตอ้งตามที่ก  าหนดไวห้รือไม่ โดยมีขั้นตอนดงัน้ี  
 

 หมวด งานเงินเดือน  เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ  เลือก งวดเงินเดือนท่ีต้องการ  ดบัเบ้ิลคลิก ช่ือแผนกที่
ต้องการ  ดบัเบ้ิลคลิก ช่ือพนักงานที่ต้องการตรวจสอบ จะปรากฏหนา้จอผลการค านวณของพนกังาน  
 

ดังภาพตัวอย่าง 
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หมายเหตุ  
- งวดเดือนมกราคม – เดือนพฤศจิกายน  :  พนกังานจะถูกหกัภาษีเงินได ้ 460  บาท ตามทีก่  าหนดในแฟ้มประวติั  
- งวดเดือนธนัวาคม : พนกังานถูกหกัภาษี 2000 บาท  ตามที่โปรแกรมค านวณให ้

 


