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การเรียกรายงาน ภงด.91 
 

ในทุกๆส้ินปี  หลงัจากค านวณเงินเดือนงวดสุดทา้ยของปีภาษแีละตรวจสอบรายงานต่างๆถูกตอ้งแลว้ ผูใ้ชง้าน
จะท าการ พิมพ ์แบบฟอร์มยืน่รายการภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 ใหก้บัพนกังาน หรือ ทางบริษทั ใชส้ าหรับยื่น
ภาษีเงินไดป้ระจ าให ้ของพนกังานใหก้บักรรมสรรพากรทราบ 

 
 ขั้นตอนการเรียกรายงาน 

 หมวด งานเงินเดือน    เลือกหนา้จอ ผลการค านวณ   คลิกเมนู รายงาน    คลิก รายงานส่ง
สรรพากร (ฉบับที3่ ลว.11/1/2555)  เลอืก แบบฟอร์มย่ืนรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.91   

 

 
 

 ระบุ วนัท่ีจ่ายงวดสุดท้ายของปี  คลิก เร่ิมพิมพ์  หนา้จอปรับเปลีย่นขอ้ความในรายงาน ระบุปี
ภาษีที ่ตอ้งการ   คลิก บันทึก 
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 แบบฟอร์มย่ืนรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.91 พนกังาน 1 คน จะประกอบไปดว้ย 3 หนา้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ไม่สามารถเรียกรายงาน ภงด. 91 ได้  

 

   กรณีท่ีผูใ้ชง้านเรียกรายงานแลว้แสดง ไม่พบขอ้มูลท่ีตอ้งการพิมพ ์เกิดจากผูใ้ชง้าน ระบุวนัท่ีในการ
เรียกรายงานไม่ถูกตอ้ง ผูใ้ชง้านเรียกรายงานใหม่อีกคร้ังโดยระบุวนัท่ี เป็นวนัท่ีจ่ายงวดสุดทา้ยของปี ท่ีมีการตั้งไวใ้น
โปรแกรมเงินเดือน 
 

 


