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1 การแกไ้ขกรณีเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรมเทียบกบั สปส.1-10 ท่ีส่งจริง แลว้พบว่ายอดไม่เท่ากนั 

 

การแก้ไขกรณีเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรมเทียบกับ 
สปส.1-10 ที่ส่งจริง แล้วพบว่ายอดไม่เท่ากนั 

 
 วตัถุประสงค์ 

 เพื่อใหผู้ใ้ชง้านสามารถตรวจสอบและแกไ้ขเงินได ้และ เงินหกัประกนัสังคม ของ สปส.1-10 แต่ละเดือนที่เรียก รายงานจาก
โปรแกรมเงินเดือน เพื่อน ามาเปรียบเทียบกบั รายการ สปส. 1-10 ที่ยืน่น าส่งในแต่ละเดือน แลว้พบว่ายอดไม่เท่ากนั  
 

 สาเหตุที่ท าให้รายงาน สปส.1-10 แต่ละเดือนไม่เท่ากบั รายงาน สปส.1-10 ที่ส่งจริง 
 1. ผูใ้ชง้านยืน่น าส่งรายงาน สปส.1-10 ขณะที่ยงัไม่ไดปิ้ดงวดเงินเดือน และมีการแกไ้ขก่อนปิดงวด เช่น เงินเพิม่หกัเฉพาะ 
งวด หรือ เปลี่ยนรายละเอียดการหกัประกนัสังคมที่ประวติัพนกังาน เป็นตน้ เม่ือท าการปิดงวดเงินเดือน จะท าใหเ้งินได ้และ เงินหกั
ประกนัสังคมไม่ตรงกบัทีย่ืน่น าส่ง ณ ขณะนั้น 
  2. ผูใ้ชง้านมีการแกไ้ขผลค านวณหลงัจากที่ปิดงวดเงินเดือนแลว้ ซ่ึงจะท าใหเ้งินได ้หรือ เงินหกัประกนัสังคม ไม่ตรงกบัท่ี 
ยืน่น าส่ง ณ ขณะนั้น  
 3. ผูใ้ชง้านมีการแกไ้ขประวติัพนกังาน จากคิดประกนัสังคมเป็น ไม่คิดประกนัสังคม เม่ือมีการเรียกรายงานใหม่ ช่ือของ  
พนกังานทา่นนั้นจะไม่แสดงในรายงาน สปส.1-10 
 

 วิธีการตรวจสอบ  
 เรียกรายงาน สปส.1-10 แต่ละเดือน จากโปรแกรมเงินเดือน เพื่อน ามาตรวจสอบกบั รายงาน สปส.1-10 ที่ยื่นส่งในแต่ละ
เดือน ที่ผูใ้ชง้านมีการปร้ิน หรือ save ไฟลเ์กบ็ไว ้ 
 

 1. . วิธิการเรียกรายงาน สปส.1-10 จากโปรแกรมเงินเดือน 
 หมวด งานเงินเดือน -> คลิกที่หนา้จอ ผลการค านวณ -> เลือกเมนู รายงาน -> คลิก รายงานส่งประกันสังคม (ฉบับที่2 ลว.

22/12/2546) -> เลือก แบบรายการแสดงการส่งเงินสมทบ (สปส.1-10)(ตามแนวต้ัง) -> ระบุ วันที่จ่ายของเดือนที่ต้องการ
เรียกรายงาน สปส.1-10 
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2   การแกไ้ขกรณีเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรมเทียบกบั สปส.1-10 ท่ีส่งจริง แลว้พบว่ายอดไม่เท่ากนั 

 2. ตรวจสอบเงินได้ และ ยอดหักประกันสังคม จากในปะหน้า สปส.1-10 
 ผูใ้ชง้านท าการตรวจสอบเงินได ้และเงินหกัประกนัสังคม จากใบปะหนา้ สปส.1-10 ที่เรียกรายงานจากโปรแกรมเงินเดือน 

กบั ใบปะหนา้ สปส.1-10 ทีผู่ใ้ชง้านปร้ืนรายงานที่ยืน่น าส่ง ณ เดือนนั้นๆ 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 3. กรณีที่เงินได้ หรือ ยอดหักประกันสังคม จากในปะหน้า สปส.1-10 ไม่ตรงกัน 
 กรณีที่เงินได ้หรือ เงินหกัประกนัสังคม ที่เรียกจากโปรแกรมเงินเดือนไม่ตรงกบั รายงาน สปส.1-10 ทีป่ร้ิน ณ เดือนทีน่  าส่ง 

จะตอ้งท าการตรวจสอบจากหนา้ใบรายละเอียดของแต่ละคนว่าไม่ตรงท่ีพนกังานท่านไหน เพื่อท าการแกไ้ขเงินได ้หรือ เงิน
หกั ประกนัสังคม ใหต้รงกบัทีน่  าส่ง ณ เดือนนั้นๆ 
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3 การแกไ้ขกรณีเรียกรายงาน สปส.1-10 ในโปรแกรมเทียบกบั สปส.1-10 ท่ีส่งจริง แลว้พบว่ายอดไม่เท่ากนั 

  4. วิธิการแก้ไขข้อมูลในโปรแกรมเงินเดือนให้ตรงกับยอดที่น าส่งจริง 
 หมวด งานเงินเดือน -> คลิกที่หน้าจอ ผลการค านวณ -> เลือก งวดที่ต้องการแก้ไข -> เลือก แผนกที่ต้องการแก้ไข -> เลือก 

พนักงานที่ต้องการแก้ไข -> คลิกขวา แก้ไขผลการค านวณ 

 
 

 ท าการแกไ้ขยอดเงินได ้และยอดหกัประกนัสังคมใหถู้กตอ้งตรงกบัยอดที่น าส่งจริง จากนั้นท าการตรวจสอบราย 
งานใหม่อีกคร้ัง 
 


